
ГБПОУ «Челябинский государственный колледж индустрии питания и торговли» 
 

РЕЕСТР ОТЧЕТНЫХ ФОРМ 

Предмет 
оценки 

№ и наименование 
документа Exsel 

Наименование формы Номер 
формы 

ФИО 
организатора 
мониторинга 

ФИО 
ответственног

о за 
заполнение 

формы 

Период сдачи 
отчета 
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№ 1 Качество 

преподавательского 

состава 

Справка о занятости педагогических 

работников 

1.1 Нуруллина Э.С. Зав. 

отделением 

29.08.2021 г. 

Справка об образовании 

педагогических работников 

1.2 Нуруллина Э.С Инспектор 

отдела кадров. 

Методисты 

До 05.09.2021 г. 

До 25.06.2022 г. 

Справка о квалификации 

педагогических работников 

1.3 Нуруллина Э.С Инспектор 

отдела кадров. 

Методисты 

До 05.09.2021 г. 

 

Справка о возрасте и стаже 

педагогических работников 

1.4 Нуруллина Э.С Инспектор 

отдела кадров. 

Методисты 

До 05.09.2021г. 

 

Справка об участии педагогических 

работников в методических 

конкурсах, конкурсах 

профессионального мастерства 

1.5 Нуруллина Э.С. Методист До 25.12.2021 г. 

До 25.06.2022 г. 

Сводная справка по качеству 

преподавательского состава 

1.6 Нуруллина Э.С.  До 27.12.2021 г. 

До 27.06.2022 г. 
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 Отчет преподавателя об 

успеваемости по 

предмету/дисциплине за семестр 

1.7 Худякова О.Н. Зав. 

отделением 

До 27.12.2021 г. 

До 27.06.2022 г. 

№ 2 Соответствие 

материально -

технического оснащения 

Справка о состоянии МТО по 

специальности «Организация 

обслуживания в ОП» 

2.1 Ванюкова Н.С. Зав. 

отделением 

Сентябрь 2021 г. 



учебных кабинетов, 

учебных лабораторий и 

мастерских требованиям 

ФГОС 

Справка о состоянии МТО по 

специальности «Технология 

парикмахерского искусства» 

2.2 Худякова О.Н. Зав. 

отделением 

Сентябрь 2021 г. 

Справка о состоянии МТО по 

профессии «Повар, кондитер» 

2.3 Ванюкова Н.С. Зав. 

отделением 

Сентябрь 2021 г. 

Справка о состоянии МТО по 

специальности «Технология 

продукции ОП», «Поварское и 

кондитерское дело» 

2.4 Ванюкова Н.С. Зав. 

отделением 

Сентябрь 2021 г. 

Справка о состоянии МТО по 

специальности «Товароведение и 

экспертиза качества ПТ» 

2.5 Худякова О.Н. Зав. 

отделением 

Сентябрь 2021 г. 

№ 3 Наличие условий 

для организации 

воспитательного 

процесса, а также 

условий для 

обучающихся с 

ограниченными 

возможностями здоровья 

и инвалидов 

Справка о материально - техническое 

обеспечение воспитательной 

деятельности, условий комфортной 

среды для обучающихся с 

ограниченными возможностями 

здоровья и инвалидов, ДО 

 Ярославцева 

Е.Ф. 

 Сентябрь 2021 

№ 4 Наличие условий 

для организации 

качественного 

воспитательного 

процесса 

Сводная справка по качеству 

педагогического состава, занятых 

воспитательным процессом 

 Ярославцева 

Е.Ф. 

 Сентябрь 2021 

№ 5 Наличие условий 

для прохождения 

практик 

Анализ наличия личных 

медицинских книжек с пройденным 

медицинским осмотром 

 Ванюкова Н.С. Старшие 

мастера 

Сентябрь, 

декабрь 2021г. 
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 № 2 Соответствие 

информационного 

обеспечения 

требованиям ФГОС 

Информационное обеспечение 

образовательного процесса 

2.1, 

2.2, 

2.3, 

2.4, 2.5 

Худякова О.Н., 

Ванюкова Н.С. 

Нуруллина Э.С. 

Толчек С.А 

 

Зав. 

библиотекой 

Методист  

Туманов В.С 

Зав. 

отделением 

До 15.09.2021 г. 

До 25.06.2022 г. 



№ 6 Открытость и 

доступность 

информации об ОО; 

Соответствие 

требованиям к структуре 

официального сайта 

образовательной 

организации в сети 

«Интернет»; 

доступности 

взаимодействия с ОО по 

телефону, электронной 

почте, с помощью 

электронных сервисов 

Анализ доступности информации о 

ходе образовательного процесса 

 

 Толочек С.А.   

№ 7 Качество системы 

социального партнерства 

Анализ прохождения практик на 

основании договоров с 

предприятиями и организациями 

 Ванюкова Н.С. Старшие 

мастера 

До 25.12.2021 г. 

До 25.06.2022 г. 
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№ 8 Качество 

управления 

образовательным 

процессом 

Справка о регламенте и режиме 

работы ОУ 

8.1 Худякова О.Н., 

Ванюкова Н.С. 

Ящук И.Н. 

Петрова В.С 

Диспетчер по 

расписанию, 

секретарь УЧ 

До 31.08.2021 г. 

До 30.06.2022 г. 

Справка о проверке журналов 

теоретического обучения 

8.2 Худякова О.Н., 

Ванюкова Н.С. 

Ящук И.Н. 

Петрова В.С 

Зав. уч. часть, 

зав. 

отделением, 

методист 

Сентябрь, 

декабрь, март, 

май, июнь 

Отчет преподавателя о количестве 

прочитанных часов за месяц 

8.3 Худякова О.Н., 

Ванюкова Н.С. 

Ящук И.Н. 

Петрова В.С. 

Зав. 

отделением 

До 30 числа 

каждого месяца 

Отчет преподавателя о количестве 

прочитанных часов по группе за 

семестр 

8.4 Худякова О.Н., 

Ванюкова Н.С. 

Ящук И.Н. 

Петрова В.С 

Зав. 

отделением 

До 25.12.2021 г. 

До 25.06.2022 г. 



Аналитическая справка по факту 

проверки журналов учебной и 

производственной практики 

8.5 Худякова О.Н., 

Ванюкова Н.С. 

Ящук И.Н. 

Петрова В.С 

Ахметова О.А., 

Рысьева Т.А., 
Благодарова 

А.В. 

Сентябрь, 

декабрь, март, 

май, июнь 
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График учебных и производственных 

практик 

Графики учебного процесса 

8.6 Худякова О.Н., 

Ванюкова Н.С. 

Ящук И.Н. 

Петрова В.С 

Старшие 

мастера 

Август, декабрь 

2021 г. 

№ 9 Качество работы по 

сохранности 

контингента 

Отчет по движению контингента 

обучающихся 

 Худякова О.Н., 

Ванюкова Н.С. 

Ящук И.Н. 

Петрова В.С 

Коптева Е.О. До 28 числа 

каждого месяца 

№ 10 Качество 

структуры и содержания 

основных 

профессиональных 

образовательных 

программ 

Справка о качестве структуры и 

содержания ОПОП 

10.1 Нуруллина Э.С. 

Худякова О.Н. 

Методисты До 30.08.2021 г. 

Справка о качестве структуры и 

содержания рабочих программ 

10.2 Нуруллина Э.С. Методисты До 30.08.2021 г. 

Справка о качестве структуры и 

содержания ФОС 

10.3 Нуруллина Э.С. Методисты. До 30.08.2021 г. 

№ 11 Качество 

структуры и содержания 

программ практики 

Справка о качестве структуры и 

содержания программ практик 

11.1 Ванюкова Н.С. Старшие 

мастера 

До 30.08.2021 г. 

Справка о качестве структуры и 

содержания ФОС по учебной и 

производственной практике 

11.2 Ванюкова Н.С. Старшие 

мастера 

До 30.08.2021г. 

Справка о качестве содержания и 

ведения дневников учебной и 

производственной практике 

11.3 Ванюкова Н.С. Старшие 

мастера 

1 раз в 2 месяца 

№ 12 Качество 

организации 

воспитательного 

процесса 

Учет студентов категории «дети-

сироты», дети-инвалиды, детей из 

малообеспеченных семей 

12.1 Ярославцева 

Е.Ф. 

Социальные 

педагоги 

Постоянно  

Учет студентов «группы риска» 12.2 Ярославцева 

Е.Ф. 

Социальные 

педагоги 

Постоянно 
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Справка о движении «детей-сирот» 

ПГО за год 

12.3 

 

Ярославцева 

Е.Ф. 

Социальные 

педагоги 

1 раз в год 

Справка о движении «детей-сирот» 

за год 

12.4 

 

Ярославцева 

Е.Ф. 

Социальные 

педагоги 

1 раз в год 

Занятость обучающихся в летний 

период 

12.5 Ярославцева 

Е.Ф. 

Социальные 

педагоги. 

1 раз в год 

Аналитическая справка по проверке 

документации по воспитательной 

работе кураторов групп 

12.6 Ярославцева 

Е.Ф. 

Педагоги 

организаторы 

2 раз в год 

Справка о качестве участия групп в 

воспитательных мероприятиях 

колледжа 

12.7 Ярославцева 

Е.Ф. 

Педагоги 

организаторы 

1 раз в семестр 

Справка о закреплении 

педагогических работников за 

школами 

12.8 Ярославцева 

Е.Ф. 

Педагоги 

организаторы 

1 раз в год 

№ 13 Качество 

методической 

деятельности 

Справка о работе ПЦК 13.1 Нуруллина Э.С. Методисты До 25.12.2021 г. 

До 25.06.2022 г. 

Справка о реализации методических 

тем, участии в конкурсах 

13.2 Нуруллина Э.С. Методисты До 25.12.2021 г. 

До 25.06.2022. 

Отчет о проведении олимпиад по 

предметам 

13.3 Нуруллина Э.С. Методисты После 

проведения 

олимпиады  
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 Сводный отчет по участию 

обучающихся во внутренней 

олимпиаде по предметам 

13.4 Худякова О.Н. Методисты После 

проведения 

олимпиады 

Отчет о проведении олимпиад 

профессионального мастерства 

13.5 Ванюкова Н.С. Старшие 

мастера 

После 

проведения 

олимпиады 

№ 14 Качество 

образовательного 

процесса 

Анализ посещения занятий 

теоретического обучения 

14.1 Худякова О.Н. Руководители 

ПЦК, 

методисты, зав. 

отделением 

По графику 

Анализ посещения занятий учебной 

практики 

14.2 Ванюкова Н.С. Руководители 

ПЦК 

По графику 
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№ 15 Качество 

организации 

профориентационной 

работы  

Анализ деятельности по организации 

профориентации среди обучающихся 

образовательных учреждений общего 

образования и взрослого населения 

 Ярославцева 

Е.Ф. 

 По графику 

№ 16 Качество 

профессионального 

обучения и обучения по 

дополнительным 

образовательным 

программам 

Справка о качестве 

профессионального обучения по 

дополнительным ОП 

16.1 Худякова О.Н., 

Ванюкова Н.С. 

Хусаинова 

А.Р., Ефимова 

Н.Б. 

До 25.12.2021 г. 

До 25.06.2022 г. 

Анкета оценки удовлетворенности 

слушателей качеством курсов по 

дополнительным профессиональным 

программам 

16.2 Худякова О.Н., 

Ванюкова Н.С. 

Хусаинова 

А.Р., Ефимова 

Н.Б. 

До 25.12.2021 г. 

До 25.06.2022 г. 

 

 

№ 17 Выполнение 

контрольных цифр 

приема 

Анализ выполнения ГОС задания 17 Коптева Е.О. Председатель 

приемной 

комиссии 

До 15.08.2021 г. 

До 25.12.2022 г. 

№ 18 Качество знаний, 

вновь принятых 

обучающихся 

Анализ предметных образовательных 

результатов входного контроля 

Анализ ВПР 

18 Худякова О.Н. Руководители 

ПЦК, 

методисты, зав. 

отделением 

Сентябрь 2021 г. 

№ 19 Качество 

результатов обучения за 

отчетный период 

Сводная ведомость посещаемости и 

успеваемости за месяц 

19.1 Худякова О.Н. Кураторы 

групп, зав. 

отделением 

Ежемесячно 

 

Сводная ведомость посещаемости и 

успеваемости за семестр 

19.2 Худякова О.Н. Кураторы 

групп, зав. 

отделением 

До 27.12.2021г. 

До 27.06.2022 г. 

Анализ посещаемости и 

успеваемости за отчетный период 

19.3 Худякова О.Н. Кураторы 

групп, зав. 

отделением 

До 27.12.2021 г. 

До 27.06.2022 г. 

Анализ  достижения планируемых 

результатов обучения 

19.4 Худякова О.Н. Кураторы 

групп, зав. 

отделением 

До 27.12.2021 г. 

До 27.06.2022 г. 

Сводная ведомость посещаемости и 

успеваемости по практике за месяц 

19.5 Ванюкова Н.С. Мастера п/о, 

рук. практики 

Ежемесячно 

 

Сводная ведомость посещаемости и 

успеваемости по практике за семестр 

19.4 Ванюкова Н.С. Мастера п/о, 

рук. практики 

До 27.12.2021 г. 

До 27.06.2022г. 



Анализ посещаемости и 

успеваемости по практике за 

отчетный период 

19.6 Ванюкова Н.С. Старшие 

мастера 

До 27.12.2021 г. 

До 27.06.2022 г. 

№ 20 Качество итоговой 

аттестации выпускников  

Анализ результатов итоговой 

государственной аттестации 

 Ванюкова Н.С. Старшие 

мастера 

До 30.06.2022 г. 

№ 21 Качество 

востребованности 

выпускников на рынке 

труда 

Анализ трудоустройства 

выпускников  

 Ванюкова Н.С. Старшие 

мастера 

До 30.06.2022 г. 

№ 22 Качество 

применения предметных 

знаний и умений на 

практике 

Анализ участия в предметных 

олимпиадах, интеллектуальных 

конкурсах, исследовательских работ, 

проектов 

 

22.1 Нуруллина Э.С. 

Методисты В течение года 

Анализ участия в чемпионатах, 

олимпиадах и конкурсах 

профессионального мастерства; 

 

22.2 Ванюкова Н.С. 

Старшие 

мастера 

В течение года 

Анализ участия в конкурсах 

творческой направленности 
22.3 Ярославцева Е.Ф 

Педагоги 

организаторы 

В течение года 

№ 23 Качество 

воспитательной 

деятельности 

 

Отчет социального педагога 23.1 Ярославцева 

Е.Ф. 

Социальные 

педагоги 

До 25.12.2021 г. 

До 25.06.2022 г. 
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 Отчет куратора группы  23.2 

23.3 

Ярославцева 

Е.Ф. 

Кураторы 

групп 

До 25.12.2021 г. 

До 25.06.2022 г.. 

Справка о результатах обучения 

студентов категории «дети-сироты» и 

студентов «группы риска», 

студентов, проживающих в 

общежитии 

23.4 Ярославцева 

Е.Ф. 

Социальные 

педагоги 

До 25.12.2021 г. 

До 25.06.2022 г. 

Справка об участии колледжа в 

мероприятиях городского и 

областного уровня 

23.5 Ярославцева 

Е.Ф. 

Педагоги 

организаторы 

До 25.12.2021 г. 

До 25.06.2022 г. 

Справка о профориентационной 

работе колледжа 

23.6 Ярославцева 

Е.Ф. 

 ежеквартально 



 

 

 


